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TITULO DE PUESTO:   
CLAVE DE PUESTO:    
GRUPO:  
RAMA:     
NIVEL:     
UBICACIÓN:   
HORARIO DE TRABAJO: 
 

 
Oficial de Mantenimiento: vidriero. 
0065   
Manuales 
De Mantenimiento 
114 

 

 

DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO 
 

Conservar en buen estado todos los  cristales  del campus universitario. 
 
 

ESPECIFICACION DEL PUESTO 
 
 

EDUCACION FORMAL:   
HABILIDADES NECESARIAS:  
FORMACION: 
 
EXPERIENCIA:  
EDAD:  
SEXO:  
CARACTERISTICAS PERSONALES: 
 

Primaria  Terminada. 
Destreza manual. 
Corte, esmerilado e instalación de 
vidrios. 
Deseable. 
18 – 40 años. 
Masculino. 
 

PERFIL DE PUESTO 
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FUNCIONES 
 

1. Vigilar que todas las ventanas de la Universidad estén en buen estado. 
 
2. Cortar, esmerilar los vidrios que le sean requeridos por las distintas 

dependencias. 
 

3. Reparar puertas y ventanas con aluminio, donde el área de vidrio 
 

4. Solicitar al jefe inmediato los materiales faltantes. 
 

5. Hacer levantamientos de vidrio en instalaciones cuando le sean 
requeridos. 

 


